吴中区越溪实验小学活动策划表

	总  体  情  况

	活动名称
	颜莹主编论文写作线上专题讲座

	主办部门
	越溪实验小学附属幼儿园

	活动时间
	4月28日 周二 

	负责人员
	潘怡瑶

	参与人员
	全体教师

	活动地点
	四楼报告厅

	具    体   工  作

	序号
	工作内容与要求
	实施人员

	1
	电脑调试，以备专家操作PPT用。
投影会标：颜莹教科研专题讲座

背景屏：

教学案例：从实践走向研究

主讲人：《江苏教育研究》杂志社 颜莹副主编
越溪实验小学附属幼儿园
	潘怡瑶

	2
	会场现场协调
	潘怡瑶

	3
	后勤工作：校园卫生，观摩室卫生。

提前开窗通风，视天气情况打开空调。

活动结束安排人员打扫卫生关闭电源。
	沈丹萍

	4
	主持
	潘怡瑶

	5
	摄影

信息报道
	严雪君


策划：潘怡瑶     审批：杨慧  

越溪实验小学附属幼儿园
2020-4-27

